
С 11 декабря 2024 года, на Единой цифровой платформе экспертизы, включена проверка 

наличия МЧД. 
    

Машиночитаемая доверенность (МЧД) - это электронная доверенность на подписание документов или совершение 
действий, которая сформирована в виде машиночитаемого формата XML. Машиночитаемые доверенности 
применяются, если электронные документы подписывает представитель организации по доверенности.  

Применять МЧД обязательно в случаях, когда представитель, действующий от имени организации (физ.лицо, ИП или 
иное юр.лицо) подписывает электронные документы своей квалифицированной электронной подписью (КЭП) (п. п.2, 
2.2 ч.1, п.2 ч.2 ст.17.2, п.2 ст.17.3, ч. 1 ст. 17.5 ФЗ от 06.04.2011 N63-ФЗ "Об электронной подписи").   

Подписание электронных документов, представляемых при подаче заявления на государственную экспертизу 
проектной документации и результатов инженерных изысканий в ГАУ БО «Управление государственной экспертизы» 
заявителем, действующим от имени застройщика, будет возможно исключительно на основании МЧД, 
подтверждающей его полномочия на заключение, изменение, исполнение, расторжение договора о проведении 
государственной экспертизы (далее - договор) или договора о проведении государственной экспертизы в рамках 
экспертного сопровождения (пп. «и» п.13 ПП РФ от 05.03.2007 № 145). Отсутствие МЧД - станет основанием для отказа 
в принятии документации на экспертизу.  

Предоставление МЧД не требуется при подаче заявления застройщиком (ст.1 ГрК РФ) с подписанием электронных 
документов руководителем (первым лицом организации), в случае подписания документов с использованием его 
усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП) (п. 7 Приказ Минстроя России от 12.05.2017 № 783/пр).   

  



Формирование МЧД на официальном сайте ФНС  

 

Создать машиночитаемую доверенность (МЧД) можно через сервис  ФНС — Единое блокчейн 

хранилище машиночитаемых доверенностей (https://m4d.nalog.gov.ru).   

 

Для того чтобы сформировать и загрузить доверенности в реестр: 

  

   

Перейдите в Единое блокчейн хранилище машиночитаемых доверенностей ФНС 

(https://m4d.nalog.gov.ru/emchd/create).  
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На панели слева выберите раздел «МЧД».  

В блоке «Создать доверенность» выберите тип доверенности «Единая форма доверенности (МЧД 

версии 003)», затем нажмите «Ввод сведений» 

 



Введите сведения о доверенности: 

           

«Уникальный номер GUID доверенности» —номер сгенерируется автоматически.   

«Внутренний номер доверенности» — Введите номер, для учета доверенности внутри вашей организации (или 

впишите б/н, если в номере нет необходимости).  

«Дата выдачи» и «Дата окончания» доверенности — в течение этого срока будет действовать доверенность. Если 

установить галочку «Без срока действия», то доверенность будет действовать в течение года.  



После ввода этих данных, нажмите «Готово», затем нажмите «Следующий раздел», чтобы перейти к вводу сведений о 

доверителе. 

 

  



 

В разделе «Сведения о доверителе» выберите категорию доверителя «Российское юридическое лицо», в 

появившихся полях заполните данные (ИНН, КПП, ОГРН/ОРНИП) и нажмите «Далее» 

                 

 

 

 



После этого выберите руководителя организации в поле «Список ЕИО», затем необходимо ввести 

СНИЛС руководителя и затем нажать «Далее» 

 

 



В следующем окне необходимо нажать «Готово»  

 

  



затем «Следующий раздел» для перехода к вводу данных о представителе 

 

 

 

 

 

 



 

В разделе «Сведения о представителе» выберите категорию представителя (кому выдается 

доверенность). Выбираем из списка «Российское юридическое лицо» и заполняем обязательные 

поля. Затем нажимаем «Далее» 

 

 

 



С 18 июня 2025 года, добавлять руководителя отдельно как физическое лицо – не нужно. При загрузке 

МЧД в заявление на Единой цифровой платформе экспертизы (ЕЦПЭ), он будет добавлен в строку с 

ФИО руководителя этого юридического лица автоматически. 

 

При необходимости, можно добавить сведения об учредительном документе, либо сразу нажать 

«Далее», для перехода к следующему этапу  

 
 

 



Затем нажимаем «Готово» 

 

 
 

 

 

 

 



Нажимаем «Следующий раздел» и переходим в раздел «Сведения о передаваемых 

полномочиях» 

 

 
 

 

  



На данном этапе указываем предпочтительный вариант передоверия, затем нажимаем «Далее» два 

раза 

 

 
  



Затем еще раз нажимаем «Далее» 

 



Переходим в поле «Состав полномочий», выбираем вариант полномочий «текстовые» и 

заполняем текст передаваемых полномочий (образец ниже), затем нажимаем «Далее» 

 
 

 

  



 

ВНИМАНИЕ!      
                                                                                                                                                       

В соответствии с п.п. «и» п. 13, ПП РФ от 05.03.2007г. № 145 полномочия на заключение, 

изменение, исполнение и расторжение договора о проведении государственной экспертизы 
должны быть оговорены специально.  

Образец полномочий (ненужное удалить)  

…выступать в качестве Заявителя (или Заявителя и Плательщика) при обращении в ГАУ БО 

«Управление государственной экспертизы» с заявлением на проведение Государственной 

экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, (или 

Государственной экспертизы в части проверки достоверности определения сметной 

стоимости, или экспертного   сопровождения  проектной документации и (или) результатов 

инженерных изысканий) по объекту капитального строительства: «Указать наименование 

объекта экспертизы», с правом заключения, изменения, исполнения, расторжения (или без 

права заключения, исполнения, расторжения) договора, с правом получения результата 

оказанных услуг представляемых ГАУ БО «Управление государственной экспертизы», с правом 

получать замечания и рекомендации, с правом подписания электронных документов 

представляемых в ГАУ БО «Управление государственной экспертизы» посредством усиленной 

квалифицированной электронной подписи...  

 

 

 

 

 

После заполнения данного раздела, нажимаем кнопку «Готово» 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Затем кнопку «Следующий раздел» для перехода в настройки доверенности 

 

 
  



Пароль к доверенности лучше не устанавливать, чтобы не было проблем с распознаванием ее на ЕЦПЭ! 

Для просмотра результата, нажимаем «Готово» 

  



 

 

После  заполнения всех данных нажмите «Просмотр результата».На открывшейся странице 

проверьте все данные.  

 
 

 

 

 

 

 



 

Если всё верно, поставьте согласие на обработку персональных данных и нажмите «Подписать 

самостоятельно», чтобы на компьютер выгрузился файл в формате XML.   
 

 

  



Подписание и Загрузка доверенности в реестр 

Выгруженный файл XML нужно подписать УКЭП руководителя. Сделать это можно при помощи программы 

«Просто подписать» (либо любым другим ПО: КриптоАРМ, Инструменты КриптоПРО и т.п.) 

 

Подписание на примере программы «Просто подписать»: 

 

1. Скачиваем программу по ссылке - 

https://exp31.ru/f/simplesigner120_64bit_setup.exe 

2. Устанавливаем на компьютер.  

3. Запускаем программу «Просто подписать»  

4. Нажимаем кнопку «Добавить», выбираем файлы для подписания (1)  

5. Устанавливаем режим «Подписывать» (2)  

6. Нажимаем кнопку выбора сертификата «Выбор», выбираем сертификат 

подписи (3) 

7. Нажимаем кнопку «Выполнить», происходит подписание. Файл 

открепленной подписи будет в папке подписываемого файла. (4) 

  

 

 

  

1 

2 
3 4 

https://exp31.ru/f/simplesigner120_64bit_setup.exe


 

 Далее необходимо выбрать «Загрузить в реестр», для загрузки МЧД и подписи в хранилище. 

 

 

 

 

 

 



В поле «Исходный документ» загрузите файл XML, который сохранился у вас на компьютере. В 

поле «Файл с подписью» загрузите файл подписи руководителя в форматах SIG, P7S или SGN, 

сформированный ранее. Затем нажмите «Загрузить» 

 

 

 

  



В течение нескольких минут МЧД пройдет регистрацию в ФНС — это видно по статусу доверенности на 

портале.  После чего ее можно применять на единой цифровой платформе экспертизы (ЕЦПЭ), при 

подаче заявления. 

 

В заявлении, необходимо перейти в раздел «МЧД» 

В разделе «МЧД заявителя» находятся 2 таблицы (Рисунок 1 и 2). Таблица «Реестр МЧД заявления» 

состоит из полей: 

 

Рисунок 1 - Таблица «Реестр МЧД заявления» 

 



- Реестровый номер (присвоенный доверенности при формировании). При нажатии на номер, 

произойдет скачивание файла xml доверенности; 

- Кому выдана доверенность (ФИО); 

- Срок действия (промежуток дат в формате ДД.ММ.ГГГГ.).  

- Дата загрузки (дата в формате ДД.ММ.ГГГГ.) 

- Статус (Загрузить подпись/Подписан/Не подписан/Ошибка проверки). Если была загружена 

дочерняя МЧД, то до загрузки родительской МЧД будет отображаться надпись "ТРЕБУЕТСЯ 

РОДИТЕЛЬСКАЯ МЧД" и номер родительской МЧД; 

- Действия (Просмотр файла /Удалить). 

 

2. Таблица «Полномочия участников заявления» состоит из полей: 

- Требуется МЧД (признак обязательности МЧД, который вы можете снять, если данному человеку она не     

нужна); 

- Кому выдана доверенность (ФИО); 

- Роль в заявлении; 

- Права (полномочия, указанные в МЧД); 

- Реестровый номер (при наличии загруженной МЧД в таблицу «Реестр МЧД заявления»); 



 

Рисунок 2 - Таблица «Полномочия участников заявления» 

 

1.1. Загрузка МЧД в заявление 

Загрузка МЧД в заявление доступна при формировании заявления, далее загружать МЧД возможно, когда необходимо подписать 

договорные документы или доступ к документации открыт. 

Строки в таблице «Полномочия участников заявления» добавляются автоматически для: 

1. Автора заявления (того, кто создал заявление); 

2. Соавторов заявления (те, кому делегировали заявление); 

3. Подписантов заявления и договорных документов, указанных в блоке «Заявитель», «Застройщик (Заказчик по договору)», 

«Плательщик» (при наличии) соответственно. 

Также строки в таблицу «Реестр МЧД заявления» можно добавлять вручную по нажатию на кнопку «Добавить МЧД» (Рисунок 

4). Добавленные строки отобразятся в таблице «Полномочия участников заявления» при наличии роли в заявлении.  



 

Рисунок 4 - Кнопка «Добавить МЧД» 

Для загрузки МЧД в заявление необходимо нажать на кнопку «Добавить МЧД» (Рисунок 4), предварительно убедившись, что в поле 

«Требуется МЧД» стоит галочка. 

После чего в открывшемся окне нужно выбрать соответствующий файл xml доверенности и нажать «Открыть» (Рисунок 5). 

Галочку обязательности с МЧД нельзя снять в случаях если: 

- Закрыт доступ к документации; 

- У пользователя нет доступа к загрузке файлов в заявление; 

- Уже присутствует загруженный файл МЧД; 

- Строка относится к подписанту договорных документов; 

- Строка относится к вышестоящей доверенности (МЧД была передоверена). 



 

Рисунок 5 – Выбор МЧД из файлов компьютера 

  



 

После успешной загрузки файла доверенности нужно загрузить открепленную УКЭП по нажатию на кнопку «Загрузить подпись» в 

поле «Статус» (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 – Загрузка подписи к МЧД 

  



 

В открывшемся окне необходимо выбрать файл УКЭП и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 7).  

 

Рисунок 7 – Выбор УКЭП из файлов компьютера 

После загрузки УКЭП в поле «Статус» значение изменится с «Не подписан» на «Подписан».  

 

 

 

 

 

 



ВНИМАНИЕ! ЕСЛИ ПРИ ЗАГРУЗКЕ УКЭП ВСПЛЫВАЕТ ОШИБКА «В ДАННЫЙ РАЗДЕЛ ВОЗМОЖНА ЗАГРУЗКА 

ФАЙЛОВ В ФОРМАТАХ: XML» 

 

ТО НЕОБХОДИМО ПРОВЕРИТЬ НАИМЕНОВАНИЯ ФАЙЛА ПОДПИСИ, ОНО ДОЛЖНО ПОЛНОСТЬЮ СОВПАДАТЬ С 

НАИМЕНОВАНИЕМ ФАЙЛА МЧД (ВКЛЮЧАЯ РАСШИРЕНИЕ XML) 

 

При нажатии на статус «Подписан», отобразится информация о подписи 

 


